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P A G E  2

G E N E R A L I Z E D  P H C R F  P R O G R A M  F L O W C H A R T

STEP TWO

Appl icant completes

and submits  PHCRF

appl icat ion to

Portsmouth Economic

Development off ice for

rev iew.

STEP THREE

Appl icat ion is

presented to the

Portsmouth Port

and Industr ia l

Commiss ion (PPIC) for

considerat ion.

STEP FOUR

I f  approved by the

PPIC,  appl icat ion is

submitted to the

Virgin ia Department of

Housing and

Community

Development (DHCD)

for  considerat ion.

STEP FIVE

DHCD makes

determinat ion and

not if ies Portsmouth

Economic Development

of decis ion of award

status.

STEP SIX

Successful  appl icant

enters into a

Performance

Grant Agreement with

the PPIC

STEP SEVEN

From the date of the

signed Grant

Agreement,  the

appl icant has 18

months to complete

the project.

STEP EIGHT

Appl icant contacts Portsmouth Economic

Development to request re imbursement upon

complet ion.  Staff  wi l l  meet with the appl icant to

ver i fy  project complet ion and wi l l  rev iew

documentat ion of e l ig ible costs  associated with

the project.

STEP ONE

Appl icant contacts the

Portsmouth Economic

Development off ice to

express interest  in  the

PHCRF program,

discuss the project

and ver i fy  e l ig ibi l i ty .



A P P L I C A T I O N  C H E C K L I S T
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P A G E  3  

A p p l i c a n t  N a m e  ( L e g a l  N a m e  o f  P r o p e r t y  O w n e r / D e v e l o p e r ) :

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
P r o p e r t y  A d d r e s s :

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

F u n d i n g  A m o u n t  R e q u e s t e d :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

E L I G I B I L I T Y  C H E C K L I S T

P r o p e r t y  o w n e r s  o r  p r o p e r t y  p u r c h a s e r s  w i t h i n  t h e

P o r t s m o u t h  c i t y  l i m i t s

P r o p e r t y  m u s t  b e  c u r r e n t  w i t h  C i t y  t a x e s  a n d  f e e s

P r o p e r t y  m a y  N O T  h a v e  o u t s t a n d i n g  c o d e s  v i o l a t i o n s *

( E x c e p t i o n :  P H C R F  w i l l  b e  u s e d  t o  r e c t i f y )

P r o p e r t y  i s  i d e n t i f i e d  a s  a n  e x i s t i n g  i n d u s t r i a l  o r  c o m m e r c i a l

p o r t  r e l a t e d  p r o p e r t y

 

V e r i f i c a t i o n  o f  p r o p e r t y  i n s u r a n c e

V i r g i n i a  S t a t e  C o r p o r a t i o n  C o m m i s s i o n  C e r t i f i c a t i o n ·

       

S c a n n e d  C o p y  o f  t h e  P H C R F  A p p l i c a t i o n  w i t h  A t t a c h m e n t s  ( e x c l u d i n g

m a r k e t  s t u d y  a n d  p l a n s  & s p e c i f i c a t i o n s ) ·            

E l e c t r o n i c  C o p y  o f  t h e  P H C R F  A p p l i c a t i o n ·

A P P L I C A T I O N  A T T A C H M E N T S

P r o p e r t y  D e s c r i p t i o n  S h e e t

( A p p e n d i x  C ) ·            

P h o t o g r a p h s  o f  p r o p e r t y

M a p s :  

B a s e  m a p / L o c a t i o n  m a p  

Z o n i n g  m a p  o r  l a n d  u s e  m a p

P h a s e  I  a n d / o r  P h a s e  I I

e n v i r o n m e n t a l  s t u d y  

V e r i f i c a t i o n  o f  z o n i n g / r e - z o n i n g  

S i t e  C o n t r o l  D o c u m e n t a t i o n

M o s t  R e c e n t  R e a l  E s t a t e  T a x

A s s e s s m e n t ·            

P r o p e r t y  A p p r a i s a l  R e p o r t

( R e q u i r e d  i f  a c q u i s i t i o n  f u n d i n g

r e q u e s t e d )

P r o j e c t  P l a n s  &  S p e c i f i c a t i o n s

P r o j e c t  T i m e l i n e  ( A p p e n d i x  D )

R E Q U I R E D  P R O P E R T Y  I N F O R M A T I O N

D a t e  R e c e i v e d  ( T o  B e  C o m p l e t e d  B y  P E D  S t a f f ) :  

R E Q U I R E D  F I N A N C I A L  I N F O R M A T I O N

S o u r c e s  &  U s e s  P r o j e c t  B u d g e t

( A p p e n d i x  A )  

P r o j e c t  F i n a n c i a l  p r o - f o r m a

( A p p e n d i x  B )

C o n s t r u c t i o n  C o s t  e s t i m a t e s  ( 2

q u o t e s  r e q u i r e d )

F i n a n c i a l  s t a t e m e n t s

F u n d i n g  C o m m i t m e n t

D o c u m e n t a t i o n

W 9  F o r m

R E Q U I R E D  M K T G  I N F O R M A T I O N

E n d  u s e  b u s i n e s s  p l a n  

R e s u m e  o n  A p p l i c a n t

( d e v e l o p e r / p r i n c i p a l s )

M a r k e t i n g  P l a n / M a t e r i a l s



C r e a t e d  b y  t h e  V i r g i n i a  G e n e r a l  A s s e m b l y  i n  2 0 1 9  t h e  P o r t  H o s t  C o m m u n i t y
R e v i t a l i z a t i o n  F u n d  p r o v i d e s  f u n d i n g  f o r  t h e  s t r a t e g i c  r e m o v a l  o r  r e d e v e l o p m e n t
o f  v a c a n t ,  u n d e r u t i l i z e d  a n d  d e t e r i o r a t e d  p o r t  r e l a t e d  p r o p e r t i e s  i n  t h e  f i v e  P o r t
H o s t  C o m m u n i t i e s  o f  F r o n t  R o y a l ,  N e w p o r t  N e w s ,  N o r f o l k ,  P o r t s m o u t h  a n d
R i c h m o n d .  
 
S t r u c t u r e s  t h a t  e x h i b i t  p h y s i c a l  a n d  e c o n o m i c  b l i g h t  c a n  d e t e r  e c o n o m i c  a c t i v i t y
a n d  i n v e s t m e n t  o p p o r t u n i t i e s  i n  a  c o m m u n i t y .  T h e  r e v i t a l i z a t i o n  o f  t h e s e
p r o p e r t i e s  i s  o f t e n  f i n a n c i a l l y  c h a l l e n g i n g  a n d  m a y  r e q u i r e  a d d i t i o n a l  r e s o u r c e s  t o
a t t r a c t  p r i v a t e  s e c t o r  i n v e s t m e n t .  T h e  P H C R F  i s  i n t e n d e d  t o  l e v e r a g e  s t a t e ,  l o c a l
a n d  p r i v a t e  r e s o u r c e s  t o  f a c i l i t a t e  r e d e v e l o p m e n t  e f f o r t s  a t  k e y  p o r t  r e l a t e d
p r o p e r t i e s  a n d  s t r u c t u r e s .  
 
T h e  P H C R F  p r o g r a m  h a s  d e f i n e d  “ p o r t  r e l a t e d ”  p r o p e r t i e s  a s  a n y  n o n - r e s i d e n t i a l
s t r u c t u r e  b u i l t  o r  u s e d  f o r  a  p u r p o s e  r e l a t e d  t o  p o r t  a c t i v i t i e s ,  i s  l o c a t e d  n e a r  a
p o r t  s o  a s  t o  b e n e f i t  f r o m  p o r t  a c t i v i t i e s ,  o r  i s  l o c a t e d  o n  o r  n e a r  a  t r a n s i t  r o u t e
( r a i l ,  w a t e r w a y  o r  h i g h w a y )  t h e  s e r v e d / s e r v e s  t h e  p o r t .

P o r t s m o u t h  P o r t  &  I n d u s t r i a l  C o m m i s s i o n  
P o r t  H o s t  C o m m u n i t i e s  R e v i t a l i z a t i o n  F u n d  ( P H C R F )

P r o g r a m  G u i d e l i n e s  a n d  A p p l i c a t i o n
F Y  2 0 2 2

P r o g r a m  g u i d e l i n e s
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E l i g i b l e  a p p l i c a n t s  m a y  i n c l u d e  u n i t s  o f  l o c a l  g o v e r n m e n t  f o r  p u b l i c l y  o w n e d
p r o p e r t y  a n d  f o r - p r o f i t  o r  n o n - p r o f i t  e n t i t i e s  f o r  p r i v a t e l y  o w n e d  p r o p e r t y  w i t h i n
t h e  C i t y  o f  P o r t s m o u t h .

P o r t s m o u t h  P o r t  &  I n d u s t r i a l  C o m m i s s i o n  
P o r t  H o s t  C o m m u n i t i e s  R e v i t a l i z a t i o n  F u n d  ( P H C R F )

P r o g r a m  G u i d e l i n e s  a n d  A p p l i c a t i o n
F Y  2 0 2 2

P r o g r a m  g u i d e l i n e s
E L I G I B L E  A P P L I C A N T S

P O R T  H O S T  C O M M U N I T I E S  R E V I T A L I Z A T I O N
F U N D  ( P H C R F )  F Y  2 0 2 2  

P A G E  5
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T h e  C o m m o n w e a l t h  o f  V i r g i n i a  h a s  a l l o c a t e d  $ 1 . 5  m i l l i o n  t o  t h e  P H C R F  f o r  F Y
2 0 2 2 .  T h e  V i r g i n i a  D e p a r t m e n t  o f  H o u s i n g  a n d  C o m m u n i t y  D e v e l o p m e n t  ( D H C D )
a d m i n i s t e r s  t h e s e  f u n d s  o n  b e h a l f  o f  t h e  C o m m o n w e a l t h .  L o c a l l y ,  t h e  P o r t s m o u t h
P o r t  a n d  I n d u s t r i a l  C o m m i s s i o n  ( P P I C )  i s  t a s k e d  w i t h  o v e r s e e i n g  t h e  P H C R F
a p p l i c a t i o n  p r o c e s s  a s  w e l l  a s  t h e  d i s t r i b u t i o n  o f  f u n d s  t o  p r o g r a m  r e c i p i e n t s .
F u n d i n g  a v a i l a b i l i t y  i s  s u b j e c t  t o  a n n u a l  a p p r o p r i a t i o n  a n d  g r a n t  a w a r d s  s h a l l  b e
a d a p t e d  a c c o r d i n g l y .

F U N D I N G  A V A I L A B L E

P H C R F  a w a r d s  a r e  m a d e  o n  a  t h r e s h o l d  b a s i s  a t  o n e  g r a n t  o f  u p  t o  $ 2 5 0 , 0 0 0  p e r
F i s c a l  Y e a r .  A l l  a w a r d s  r e q u i r e  a  m i n i m u m  1 : 1  m a t c h .  A d d i t i o n a l  f u n d i n g  i s
a v a i l a b l e  f o r  p r o j e c t s  b a s e d  o n  a  s t a t e m e n t  o f  n e e d  a n d  a r e  d i s t r i b u t e d  o n  a
p r i o r i t y  b a s i s  u n t i l  t h e  f u n d  i s  d e p l e t e d .  A p p l i c a n t s  m a y  a p p l y  f o r  a d d i t i o n a l  f u n d s
o f  b e t w e e n  $ 5 0 , 0 0 0  a n d  $ 8 5 0 , 0 0 0  f o r  t h e i r  p r o j e c t .  T h e  a m o u n t  o f  a d d i t i o n a l
f u n d i n g  r e q u e s t e d  s h o u l d  b e  b a s e d  o n  t h e  f u n d i n g  g a p  t h a t  e x i s t s  f o r  t h e
i n d i v i d u a l  p r o j e c t .  T h e  m a x i m u m  a w a r d  a v a i l a b l e  p e r  p r o j e c t  w i t h  b a s e  a w a r d  a n d
a d d i t i o n a l  s t a t e m e n t  o f  n e e d  p o o l  f u n d i n g  i s  $ 1 , 0 0 0 , 0 0 0 .  R e q u e s t s  f o r  S t a t e m e n t
o f  N e e d  F u n d i n g  s h a l l  b e  m a d e  a t  t h e  t i m e  o f  a p p l i c a t i o n .  T h e  P P I C  r e s e r v e s  t h e
r i g h t  t o  r e d u c e  o r  p r o - r a t e  P H C R F  a w a r d s  b a s e d  o n  a n a l y s i s  a n d  d e m a n d  f o r
f u n d i n g .

A W A R D  A M O U N T S



P H C R F  A p p l i c a n t s  a r e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  a  1 0 0  p e r c e n t  ( 1 : 1 )  m a t c h  f r o m  p r i v a t e  o r
p u b l i c  f u n d i n g  s o u r c e s .  T h e  m a t c h  m u s t  b e  c a s h  o r  d o c u m e n t e d  c o s t s  d i r e c t l y
a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  i m p r o v e m e n t s  t o  t h e  p r o p e r t y  w h e r e  P H C R F  f u n d s  a r e
e x p e n d e d .  M a t c h  m a y  i n c l u d e  f e d e r a l ,  s t a t e ,  l o c a l  a n d  p r i v a t e  f u n d s  e x p e n d e d
d i r e c t l y  o n  t h e  p r o j e c t  w i t h i n  t h e  l a s t  f u l l  f i s c a l  y e a r .

M A T C H  R E Q U I R E M E N T  

P O R T  H O S T  C O M M U N I T I E S  R E V I T A L I Z A T I O N
F U N D  ( P H C R F )  F Y  2 0 2 2
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A c q u i s i t i o n  c o s t s ,  i n c l u d i n g  c u r r e n t  p r o p e r t y  a p p r a i s a l  a s  d o c u m e n t a t i o n  o f
v a l u e  o r  d o c u m e n t a t i o n  o f  p u r c h a s e  p r i c e  ( H U D - 1  S e t t l e m e n t  s t a t e m e n t ,  b i l l  o f
s a l e  o r  d e e d ) ,  w h i c h e v e r  i s  l e s s ;  
D o c u m e n t e d  c o s t s  d i r e c t l y  a s s o c i a t e d  w i t h  p h y s i c a l  a c t i v i t i e s  o n  t h e  P H C R F
p r o j e c t  s i t e ;  
C o n s t r u c t i o n - r e l a t e d  s o f t  c o s t s  r e l a t e d  t o  e n g i n e e r i n g ,  d e s i g n  o r  a r c h i t e c t u r a l
a c t i v i t i e s  ( m u s t  b e  s p e c i f i c a l l y  i d e n t i f i e d  i n  t h e  a p p l i c a t i o n ) .  T h e s e  c o s t s  m a y
i n c l u d e  n e w  c o n s t r u c t i o n  i n  t h e  c a s e  o f  a  p r o j e c t  t h a t  i n c l u d e s  e x p a n s i o n  o f  t h e
b u i l d i n g / f a c i l i t y ;     
I n v e s t m e n t s  i n t o  M a c h i n e r y  &  T o o l s ,  t a x a b l e  b y  t h e  l o c a l i t y  ( m u s t  b e  s p e c i f i c a l l y
i d e n t i f i e d  i n  t h e  a p p l i c a t i o n ) ;  
P u b l i c  n o t i c e s ,  p e r m i t  o r  d u m p i n g  f e e s  a n d  i n s p e c t i o n  c o s t s  ( o r  w a i v e r s  o f  s u c h )
d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  p h y s i c a l  a c t i v i t i e s  ( m u s t  b e  s p e c i f i c a l l y  i d e n t i f i e d  i n  t h e
a p p l i c a t i o n ) ;  a n d
I m p r o v e m e n t s  t o  m u n i c i p a l l y  o w n e d  u t i l i t y  i n f r a s t r u c t u r e ,  s u c h  a s  w a t e r  a n d
s e w e r  l i n e s ,  m a y  b e  c o n s i d e r e d  f o r  a  m a t c h ,  i f  t h e  i m p r o v e m e n t s  d i r e c t l y  a n d
s p e c i f i c a l l y  i n c r e a s e  t h e  c a p a c i t y  o f  s e r v i c e s  t o  t h e  t a r g e t  p r o j e c t
b u i l d i n g / f a c i l i t y  s o  a s  t o  a l l o w  f o r  a  h i g h e r  a n d / o r  m o r e  i n t e n s i v e  u s e  a t  t h e
p r o j e c t  s i t e .  T h i s  s h a l l  n o t  b e  c o n s t r u e d  t o  i n c l u d e  g e n e r a l  u t i l i t y  m a i n t e n a n c e
a n d / o r  i m p r o v e m e n t s  t h a t  b e n e f i t  t h e  c o m m u n i t y  a s  a  w h o l e  o r  a  l a r g e  p o r t i o n
o f  t h e  c o m m u n i t y  o u t s i d e  o f  t h e  p r o j e c t  a r e a .

E l i g i b l e  M a t c h :

S t a t e  o r  l o c a l  t a x e s ;  
I n t e r e s t  o r  p r i n c i p a l  p a y m e n t s  o n  c u r r e n t  d e b t  o n  t h e  p r o p e r t y ;  a n d
I n v e s t m e n t s  i n  B u s i n e s s  P e r s o n a l / T a n g i b l e  P r o p e r t y  ( F u r n i t u r e ,  F i x t u r e s ,  a n d
E q u i p m e n t ) .  

I n e l i g i b l e  M a t c h :



I n t e r e s t  R a t e :  2 . 5 %
A m o r t i z a t i o n :  1 0  Y e a r s
E n v i r o n m e n t a l  R e v i e w
D H C D  w i l l  r e q u i r e  a  d e v e l o p m e n t  a g r e e m e n t ,  D e e d  o f  T r u s t ,  a n d  D e e d  o f  T r u s t
N o t e

F o r  a  p r o j e c t  p r o p e r t y  t h a t  i s  o w n e d  o r  w i l l  b e  o w n e d  b y  a  f o r - p r o f i t  e n t i t y ,  t h e
P P I C  m a y  g r a n t  t h e  f u n d s  t o  t h e  p r o j e c t  o r  m a y  l e n d  t h e  a w a r d  t o  t h e  f o r - p r o f i t
e n t i t y  a n d  t h e  p r o c e e d s  w i l l  b e  r e t u r n e d  t o  a  r e v o l v i n g  l o a n  f u n d  o p e r a t e d  b y  t h e
P P I C  i n  p e r p e t u i t y .    
 
T h e  f o l l o w i n g  s t a n d a r d  t e r m s  a n d  c o n d i t i o n s  w i l l  a p p l y  t o  a l l  p r o j e c t s  u n l e s s  i t  i s
d e t e r m i n e d  t h a t  a  r e g i o n a l l y  s i g n i f i c a n t  p r o j e c t  r e q u i r e s  m o r e  f a v o r a b l e  t e r m s .  T h e
t e r m s  o f  t h e  l o a n  m u s t  b e  a g r e e d  t o  b y  D H C D .

 
I n  t h e  c a s e  o f  l o a n s ,  a  c o m m i t m e n t  f e e  o f  1 %  w i l l  b e  r e q u i r e d  ( 5 0 %  d u e  w i t h i n  1 4
d a y s  o f  e x e c u t i o n  o f  P H C R F  l o a n  p e r f o r m a n c e  a g r e e m e n t  a n d  t h e  r e m a i n d e r  a t
P H C R F  c l o s i n g ) .
 
I n  t h e  c a s e  o f  g r a n t s ,  P H C R F  f u n d s  a r e  a v a i l a b l e  o n  a  r e i m b u r s e m e n t  b a s i s  o n l y ,  f o r
c o s t s  t h e  a p p l i c a n t  h a s  i n c u r r e d  a n d  p a i d  f o r .  D o c u m e n t a t i o n  o f  e x p e n s e s  a n d
m a t c h i n g  f u n d s  m u s t  b e  s u b m i t t e d  b y  t h e  a p p l i c a n t  p r i o r  t o  t h e  d i s b u r s e m e n t  o f
f u n d s .  I n  t h e  c a s e  o f  l o a n s ,  P H C R F  f u n d s  w i l l  b e  r e l e a s e d  a t  t h e  p o i n t  o f  l o a n
c l o s i n g  p r o - r a t a  w i t h  o t h e r  f u n d s  o r  o n c e  o t h e r  s o u r c e s  a r e  e x p e n d e d .  T h e s e  t e r m s
a r e  t o  b e  d e t e r m i n e d  a t  t h e  f i n a l i z a t i o n  o f  a  g r a n t  a g r e e m e n t  w i t h  t h e  a p p l i c a n t .
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A c q u i s i t i o n  ( u s e  o f  f u n d s  f o r  a c q u i s i t i o n s  w i l l  b e  l i m i t e d  t o  t h e  p r o p e r t y ’ s  f a i r
m a r k e t  v a l u e  a n d  a s s o c i a t e d  l e g a l  c o s t s  o f  a c q u i s i t i o n .  F a i r  m a r k e t  v a l u e  i s  t h e
l e s s e r  o f  t h e  p r o p e r t y ’ s  d o c u m e n t e d  a c q u i s i t i o n  c o s t  o r  a p p r a i s e d  v a l u e . ) ;
R e h a b i l i t a t i o n  o r  r e p a i r  o f  s t r u c t u r e s  ( i n c l u d i n g  s e c u r i n g  a n d  s t a b i l i z i n g  f o r
r e u s e ) ;
S i t e  r e m e d i a t i o n  ( w h e r e  a l l  o t h e r  a v a i l a b l e  r e s o u r c e s  h a v e  b e e n  e x h a u s t e d ) ;
D e m o l i t i o n  &  r e m o v a l  ( o n l y  i n  c i r c u m s t a n c e s  w h e r e  t h e  s i z e  o r  l o c a t i o n  o f  a
b u i l d i n g  o r  s t r u c t u r e  p r e c l u d e s  a n y  s i g n i f i c a n t  r e d e v e l o p m e n t  p o t e n t i a l  o r  i n
c a s e s  o f  w h e r e  t h e r e  i s  a n  i m m i n e n t  s a f e t y  t h r e a t . ) ;  a n d
O t h e r  p h y s i c a l  a c t i v i t i e s .

T h e  P H C R F  p r o g r a m  f u n d i n g  m a y  b e  u s e d  f o r  r e v i t a l i z a t i o n  a n d  r e d e v e l o p m e n t
a c t i v i t i e s  t o  i n c l u d e :

 
T h e  P H C R F  p r o g r a m  i s  n o t  i n t e n d e d  t o  f u n d  t h e  r e l o c a t i o n  o f  e x i s t i n g  b u s i n e s s e s  i n
a n o t h e r  V i r g i n i a  l o c a l i t y  i n t o  a  r e d e v e l o p e d  p r o p e r t y  w i t h i n  t h e  C i t y  o f  P o r t s m o u t h .
I n  t h e  c a s e  o f  p r o j e c t s  w h i c h  s u p p o r t  b u s i n e s s  e x p a n s i o n  t h e  a p p l i c a n t  m u s t  c l e a r l y
d e m o n s t r a t e  a  p r o j e c t ’ s  r e l a t i o n  t o  t h e  l o c a l  o r  r e g i o n a l  e c o n o m i c  d e v e l o p m e n t
s t r a t e g y .  

E L I G I B L E  U S E  O F  F U N D S



T h e  P H C R F  p r o g r a m  i s  i n t e n d e d  t o  a s s i s t  v a c a n t / u n d e r u t i l i z e d  a n d  d e t e r i o r a t e d
p r o p e r t i e s  w h o s e  c o n d i t i o n  i s  a  p h y s i c a l  a n d / o r  e c o n o m i c  b l i g h t i n g  i n f l u e n c e  o n
t h e  s u r r o u n d i n g  a r e a  a n d  d e t e r s  e c o n o m i c  d e v e l o p m e n t  a n d  i n v e s t m e n t .  P r o j e c t s
m a y  i n c l u d e  m u l t i p l e  p r o p e r t i e s  p r o v i d e d  t h e y  a r e  a d j a c e n t  a n d / o r  a d j o i n i n g  a n d
a r e  r e l a t e d  i n  e i t h e r  t h e i r  n e g a t i v e  i m p a c t  o r  e n d  u s e .
 
E l i g i b l e  p r o p e r t i e s  m a y  b e  r e d e v e l o p e d  f o r  a n y  m a r k e t - d r i v e n  p u r p o s e  i n c l u d i n g
c o m m e r c i a l ,  i n d u s t r i a l ,  r e t a i l ,  m i x e d - u s e ,  s h e l l  b u i l d i n g ,  s i t e  c l e a r a n c e  o r
r e s i d e n t i a l ,  r e g a r d l e s s  o f  t h e  o r i g i n a l  u s e .  F o r  p u r p o s e s  o f  t h e  P H C R F  p r o g r a m ,
m a r k e t - d r i v e n  p u r p o s e  i s  d e f i n e d  a s  g u i d e d  b y  m a r k e t  t r e n d s  a n d  c o n s u m e r  n e e d s
b a s e d  o n  m a r k e t  r e s e a r c h  w h e r e  t h e r e  i s  a n  a c t u a l  n e e d  t o  b e  f u l f i l l e d  o r  a  m a r k e t
p r o b l e m  t o  s o l v e .  
 
T h e  P H C R F  i s  n o t  i n t e n d e d  t o  f u n d  n e w  c o n s t r u c t i o n ,  s c a t t e r e d  s i t e  p r o j e c t s  o r
g r e e n f i e l d  s i t e s .
 
B l i g h t e d  p r o p e r t y  i s  d e f i n e d  a s  a n y  i n d i v i d u a l  c o m m e r c i a l ,  i n d u s t r i a l ,  o r  r e s i d e n t i a l
s t r u c t u r e  o r  i m p r o v e m e n t  t h a t  e n d a n g e r s  t h e  p u b l i c ’ s  h e a l t h ,  s a f e t y ,  o r  w e l f a r e
b e c a u s e  o f  t h e  s t r u c t u r e  o r  i m p r o v e m e n t  u p o n  t h e  p r o p e r t y  i s  d i l a p i d a t e d ,
d e t e r i o r a t e d ,  o r  v i o l a t e s  m i n i m u m  h e a l t h  a n d  s a f e t y  s t a n d a r d s ,  o r  a n y  s t r u c t u r e s  o r
i m p r o v e m e n t  p r e v i o u s l y  d e s i g n a t e d  a s  b l i g h t e d  u n d e r  t h e  p r o c e s s  f o r
d e t e r m i n a t i o n  o f  “ s p o t  b l i g h t ” .  ( C o d e  o f  V i r g i n i a  §  3 6 - 3 ;  3 6 - 4 9 . 1 : 1 )
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C l e a r  r e l a t i o n s h i p  t o  a  l o c a l  o r  r e g i o n a l  e c o n o m i c  d e v e l o p m e n t  s t r a t e g y .
H i g h  d e g r e e  o f  b l i g h t  a n d  d e t e r i o r a t i o n  t o  b e  a d d r e s s e d .
P r o j e c t  R e a d i n e s s .
  P r o j e c t  w i t h  a  c l e a r  e n d  u s e .
E n d  u s e  w i l l  h a v e  a  c l e a r  a n d  s i g n i f i c a n t  c o m m u n i t y  e c o n o m i c  i m p a c t .

E l i g i b i l i t y  f o r  o t h e r  l o c a l  i n c e n t i v e  p r o g r a m s  o f f e r e d  b y  t h e  C i t y  o f  P o r t s m o u t h  t o
e n c o u r a g e  i n v e s t m e n t .  
L o c a t i o n  w i t h i n  a n  E n t e r p r i s e  Z o n e  a n d  a b i l i t y  t o  q u a l i f y  f o r  s t a t e  a n d  l o c a l
i n c e n t i v e s .
L o c a t i o n  w i t h i n  a  d e s i g n a t e d  O p p o r t u n i t y  Z o n e ,  a  l o c a l ,  s t a t e  o r  f e d e r a l  h i s t o r i c
d i s t r i c t ,  a  r e d e v e l o p m e n t  o r  b l i g h t  r e m o v a l  d i s t r i c t ,  o r  o t h e r  s i m i l a r  d i s t r i c t .
L o c a t i o n  i n  a  c u r r e n t  C D B G  p r o j e c t  a r e a .
C o m m i t t e d  p r o j e c t  l e v e r a g e  e x c e e d s  1 : 1  m a t c h .

T h e  P H C R F  i s  i n t e n d e d  t o  p r o v i d e  f i n a n c i a l  a s s i s t a n c e  t o  s h o v e l - r e a d y  p r o j e c t s  t h a t
w i l l  p r o v i d e  s i g n i f i c a n t  p r i v a t e  i n v e s t m e n t  a n d  j o b  c r e a t i o n  w i t h i n  t h e  C i t y  o f
P o r t s m o u t h ,  p a r t i c u l a r l y  i n  a r e a s  e x p e r i e n c i n g  d i s i n v e s t m e n t  a n d  b l i g h t i n g
i n f l u e n c e s .  T h e  f o l l o w i n g  f u n d i n g  p r i o r i t i e s  h a v e  b e e n  e s t a b l i s h e d  u n d e r  t h e
p r o g r a m :  
1 .
2 .
3 .
4 .
5 .
 
O t h e r  c o n s i d e r a t i o n s :

F U N D I N G  P R I O R I T I E S



I n  t h e  c a s e  o f  l o a n s ,  a g r e e m e n t s  m a y  b e  e x e c u t e d  s i m u l t a n e o u s l y  t o  t h e  c l o s i n g
o f  t h e  f i r s t  t r u s t  l e n d e r  f o r  p r i m a r y  f i n a n c i n g  o r  a f t e r ;  h o w e v e r ,  P H C R F
g r a n t / l o a n s  w i l l  n o t  c l o s e  b e f o r e  a l l  o t h e r  s o u r c e s  o f  p r i m a r y  f i n a n c i n g  a r e  c l o s e d
o r  c o m m i t m e n t  l e t t e r s  w i t h  a  c l o s i n g  d a t e  h a v e  b e e n  i s s u e d .
F a i l u r e  t o  e x e c u t e  t h e  c o n t r a c t  o r  p e r f o r m a n c e  a g r e e m e n t  w i t h i n  t h e  s i x  ( 6 )
m o n t h  p e r i o d  w h i c h  c o m m e n c e s  u p o n  t h e  a n n o u n c e m e n t  o f  t h e  P H C R F  a w a r d s
m a y  r e s u l t  i n  t h e  P H C R F  f u n d s  b e i n g  r e p r o g r a m m e d  t o  a n o t h e r  p r o j e c t .  T h e
a p p l i c a n t  w i l l  b e  g i v e n  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  a p p l y  a g a i n  o n c e  t h e  p r o j e c t  i s  m o r e
p r e p a r e d  f o r  P H C R F  l o a n  c l o s i n g .  D H C D  h a s  t h e  d i s c r e t i o n  t o  o f f e r  a n  e x t e n s i o n
b e y o n d  s i x  m o n t h s  w h e r e  d e l a y s  a r e  c a u s e d  b y  c i r c u m s t a n c e s  b e y o n d  t h e  c o n t r o l
o f  t h e  p r o p e r t y  o w n e r / d e v e l o p e r .      

A l l  p r o j e c t s ,  r e g a r d l e s s  o f  a w a r d  s t r u c t u r e ,  m u s t  b e  r e a d y  t o  e x e c u t e  a  c o n t r a c t  o r
p e r f o r m a n c e  a g r e e m e n t  f o r  t h e  P H C R F  f u n d s  w i t h i n  s i x  ( 6 )  m o n t h s  o f  t h e  g r a n t
a w a r d  a n n o u n c e m e n t .
 

 
A l l  p r o j e c t s  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  h a v e  a  d e e d  c o v e n a n t / r e s t r i c t i o n  o r  a  l i e n  f o r  a
p e r i o d  o f  f i v e  ( 5 )  y e a r s  t h a t  r e q u i r e s  P P I C / D H C D  a p p r o v a l  p r i o r  t o  a n y  s a l e  o r
c h a n g e  i n  e n d - u s e  f o r  t h e  p r o p e r t y .    I n  t h e  c a s e  o f  a  s a l e  t o  p r i v a t e  s e c t o r  e n t i t y
a n d / o r  a  c h a n g e  o f  u s e  d u r i n g  t h e  5 - y e a r  p e r i o d ,  a  p r o - r a t e d  r e p a y m e n t  o f  t h e
P C H R F  f u n d s  m a y  b e  r e q u i r e d  b a s e d  o n  t h e  n u m b e r  o f  y e a r s  o f  t h e  d e e d  r e s t r i c t i o n
r e m a i n i n g .  P P I C / D H C D  w i l l  n o t  u n r e a s o n a b l y  w i t h h o l d  a p p r o v a l  f o r  p r o j e c t  c h a n g e s
a n d  c h a n g e s  i n  o w n e r s h i p .
 
A p p r o v e d  p r o j e c t s  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  a c h i e v e  p r o j e c t  c o m p l e t i o n  a n d  f u n d i n g
d r a w d o w n / d i s b u r s e m e n t  w i t h i n  1 8  m o n t h s  f r o m  c o n t r a c t  e x e c u t i o n  a n d  g r a n t
a w a r d / l o a n  c l o s i n g .  A n y  p r o j e c t  t h a t  d o e s  n o t  f u l l y  u t i l i z e  i t s  f u n d i n g  a w a r d  b y  t h e
p r o j e c t  c o m p l e t i o n  d a t e  s p e c i f i e d  i n  i t s  P e r f o r m a n c e  A g r e e m e n t  m a y  f o r f e i t  t h e
r e m a i n i n g  f u n d  b a l a n c e .
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A p p l i c a n t  N a m e  ( L e g a l  N a m e  o f  P r o p e r t y  O w n e r / D e v e l o p e r ) :

C o n t a c t  P e r s o n  f o r  A p p l i c a t i o n :

C o n t a c t  I n f o r m a t i o n  –  M a i l i n g  A d d r e s s :

C o n t a c t  I n f o r m a t i o n  –  P h o n e :                                   C o n t a c t  I n f o r m a t i o n  -  E m a i l :  

A d d r e s s  o f  S u b j e c t  P r o p e r t y :

F u n d i n g  A m o u n t  R e q u e s t e d :

D a t e  R e c e i v e d  ( T o  b e  c o m p l e t e d  b y  S t a f f ) :

E x e c u t i v e  S u m m a r y :  P l e a s e  d e s c r i b e  t h e  p r o j e c t .  I n c l u d e  s i t e  d e s c r i p t i o n ,  c u r r e n t
c o n d i t i o n ,  b l i g h t i n g  i n f l u e n c e ,  p l a n s  f o r  f u t u r e  u s e ,  a n d  o v e r a l l  c o m m u n i t y
b e n e f i t .
D i s c u s s  h o w  a n d  w h y  t h i s  p r o p e r t y / p r o j e c t  w a s  s e l e c t e d ,  i n c l u d i n g :

A n y  l o c a l  a n d  r e g i o n a l  e c o n o m i c  d e v e l o p m e n t  s t r a t e g i e s  o r  m a s t e r  p l a n s  a n d
h o w  t h e  p r o j e c t  t i e s  i n  w i t h  i d e n t i f i e d  g o a l s / o u t c o m e s .  
D i s c u s s  h o w  t h i s  p r o p e r t y  w a s  d e t e r m i n e d  t o  b e  p o r t - r e l a t e d ,  d e f i n e d  a s  a n y
n o n - r e s i d e n t i a l  s t r u c t u r e  b u i l t  o r  u s e d  f o r  a  p u r p o s e  r e l a t e d  t o  p o r t  a c t i v i t i e s ;
l o c a t e d  n e a r  t h e  p o r t  a s  t o  b e n e f i t  f r o m  p o r t  a c t i v i t i e s ,  a n d / o r ;  i s  l o c a t e d  o n  o r
n e a r  a  t r a n s i t  r o u t e  ( r a i l ,  h i g h w a y  o r  w a t e r w a y )  t h a t  s e r v e d / s e r v e s  t h e  p o r t .  
D e s c r i b e  h o w  t h i s  p r o p e r t y  w a s  d e t e r m i n e d  t o  b e  b l i g h t e d .  D e s c r i b e  t h e
d e r e l i c t  e l e m e n t s  a n d  d i s c u s s  t h e  n e g a t i v e  i m p a c t  t h a t  t h e  p r o p e r t y ,  i n  i t s
c u r r e n t  c o n d i t i o n ,  h a s  h a d  o n  o t h e r  i n v e s t m e n t s  a n d  j o b  c r e a t i o n  i n  t h e
s u r r o u n d i n g  a r e a .  
L i s t  a n y  p u b l i c  o r  p r i v a t e  i n v e s t m e n t s  o r  i n i t i a t i v e s  d u r i n g  t h e  f o l l o w i n g  t i m e
f r a m e s :  w i t h i n  t h e  p a s t  t w o  y e a r s  ( a r e  t h e s e  i n v e s t m e n t s  b e i n g  u s e d  a s
m a t c h ? ) ,  c u r r e n t l y  u n d e r w a y ,  o r  w i t h i n  t h e  n e x t  t w o  y e a r s ,  t h a t  h a v e  o r  w i l l
c o n t r i b u t e  t o  o r  b e n e f i t  f r o m  t h e  s u c c e s s  o f  t h e  P H C R  p r o j e c t .

D i s c u s s  t h e  p r o j e c t e d  e n d  u s e  o f  t h e  p r o p e r t y  a n d  d e m o n s t r a t e  h o w  i t  w i l l
b e n e f i t  t h e  C i t y  o f  P o r t s m o u t h ’ s  f u t u r e  e c o n o m i c  o r  c o m m u n i t y  a c t i v i t y .   

W i l l  t h e  p r o p e r t y  r e q u i r e  a n  e n d  u s e r ?  D i s c u s s  h o w  e n d  u s e r s  w i l l  b e  r e c r u i t e d
a n d  d i s c u s s  i n t e r e s t  o r  c o m m i t m e n t s  t o  d a t e  f r o m  p o s s i b l e  e n d  u s e r s .  I f  e n d
u s e r  h a s  b e e n  i d e n t i f i e d ,  i n c l u d e  a n y  l e a s e / a g r e e m e n t s / c o m m i t m e n t  l e t t e r s  a s
a t t a c h m e n t s .  I f  t h e r e  i s  a  n o n - p r o f i t  e n d  u s e ,  p l e a s e  d e m o n s t r a t e  l o n g - t e r m
s u s t a i n a b i l i t y  b y  p r o v i d i n g  a  1 0 - y e a r  p r o  f o r m a  a n d  o t h e r  d o c u m e n t s  o f
f i n a n c i a l  s o l v e n c y .  
I f  i t  i s  t h e  i n t e n t  o f  t h e  a p p l i c a n t  t o  u s e  f u n d s  s o l e l y  f o r  a c q u i s i t i o n  a n d
d e m o l i t i o n ,  p l e a s e  d i s c u s s  w h a t  o t h e r  r e d e v e l o p m e n t  f u n d s  t h e  a p p l i c a n t  h a s
c o m m i t t e d  t o  t h e  p r o p e r t y .  P l e a s e  d i s c u s s  a n d  a t t a c h  a n y  m a r k e t - b a s e d
r e d e v e l o p m e n t  p l a n  o u t l i n i n g  r e u s e  o p t i o n s ,  t a r g e t  m a r k e t / n i c h e s ,  a n d  a
p r o p e r t y  m a r k e t i n g  s t r a t e g y  i n c l u d i n g  t h e  e n t i t y  r e s p o n s i b l e .  

( c o n t i n u e d )
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I t  i s  t h e  i n t e n t  o f  t h i s  p r o g r a m  t o  p u t  f u n d s  t o  i m m e d i a t e ,  p r o d u c t i v e  u s e .
D i s c u s s  t h e  p r o j e c t  s t a t u s .  W h a t  a c t i v i t i e s  h a v e  b e e n  c o m p l e t e d  t o  p r e p a r e  f o r
r e d e v e l o p m e n t / r e u s e ?  W h a t  a c t i v i t i e s  a r e  o u t s t a n d i n g  t h a t  m u s t  b e  c o m p l e t e d
i n  o r d e r  t o  b e g i n  t h e  p r o j e c t ?  P l e a s e  n o t e  t h a t  p r i o r i t y  w i l l  b e  g i v e n  t o  p r o j e c t s
t h a t  c a n  s h o w  t h e  g r e a t e s t  r e a d i n e s s  t o  p r o c e e d .  I n c l u d e  i n  y o u r  d i s c u s s i o n :

W h a t  i s  t h e  s t a t u s  o f  p r i m a r y  f i n a n c i n g ?  W h e n  a n d  h o w  w i l l  i t  b e  s e c u r e d ?
I f  n e e d e d ,  w h a t  i s  t h e  p r o c e s s  a n d  t i m e  f r a m e  f o r  t h e  p r o p e r t y  t o  b e  r e z o n e d
f o r  t h e  i n t e n d e d  u s e ?
I s  t h e  p r o j e c t  d e s i g n  f i n a l i z e d ?  W h a t  s t e p s  r e m a i n ?
I f  N e w  M a r k e t  T a x  C r e d i t s  o r  H i s t o r i c  T a x  C r e d i t s  w i l l  b e  u s e d ,  w h a t  i s  t h e
s t a t u s  o f  s e c u r i n g  t h e m ?  I f  a  b r i d g e  l o a n  i s  n e c e s s a r y ,  w h a t  i s  i t s  s t a t u s ?
P r o j e c t s  s h o u l d  i d e n t i f y  w h i c h  a c t i v i t i e s  t h e  f u n d s  w i l l  b e  u s e d  f o r  i n  a  T a x
C r e d i t  f i n a n c e d  d e a l .
H a s  a  d e v e l o p e r  b e e n  i d e n t i f i e d ?  I f  s o ,  d i s c u s s  t h e  d e v e l o p e r ’ s  c a p a c i t y .
P l e a s e  p r o v i d e  e x a m p l e s  o f  p r e v i o u s  p r o j e c t s .  I f  t h e  d e v e l o p e r  h a s  n o t  b e e n
i d e n t i f i e d ,  d i s c u s s  t h e  p r o c e s s  a n d  t i m e l i n e  f o r  s e c u r i n g  o n e .

P l e a s e  i n d i c a t e  t h e  p r i m a r y  a n d  s e c o n d a r y  e c o n o m i c  i m p a c t s ,  a n d  a d d i t i o n a l
i m p a c t s  o f  t h e  p r o j e c t ,  a n d  d e s c r i b e  t h e  m e t h o d o l o g y  u s e d  t o  c a l c u l a t e  t h e s e
m e a s u r e s .

P r i m a r y  ( i n c l u d e s  a n y  n e t  n e w  f u l l - t i m e  a n d  p a r t - t i m e  j o b s  –  n o t  i n c l u d i n g
c o n s t r u c t i o n ,  n e w  b u s i n e s s e s ,  a n d  l e v e r a g e d  p r i v a t e  i n v e s t m e n t ) .
S e c o n d a r y  ( i n c l u d e s  i n c r e a s e d  l o c a l  s a l e s ,  m e a l s ,  o r  l o d g i n g  t a x  r e v e n u e s ,
i n c r e a s e d  e x p o r t  o r  n o n - e x p o r t  r e v e n u e s ,  i n c r e a s e d  d a i l y  a n d / o r  o v e r n i g h t
v i s i t o r s ,  a n d  a v a i l a b i l i t y  o f  c o m m e r c i a l  s q u a r e  f o o t a g e ) .
A d d i t i o n a l  I m p a c t  ( i n c l u d i n g  n o n - e c o n o m i c  o u t c o m e s  s u c h  a s  a c c e s s  t o
s e r v i c e s  o r  r e s o u r c e s ,  w o r k f o r c e  d e v e l o p m e n t  a n d  q u a l i t y  o f  l i f e
i m p r o v e m e n t s ) .

I s  t h i s  p r o j e c t  e l i g i b l e  f o r  l o c a l  i n c e n t i v e s ,  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o :
R e a l  p r o p e r t y  t a x  a b a t e m e n t  a n d / o r  o t h e r  l o c a l  i n c e n t i v e s
L o c a t i o n  i n  a  d e s i g n a t e d  E n t e r p r i s e  Z o n e
L o c a t i o n  i n  a  c u r r e n t  C D B G  p r o j e c t  a r e a
L o c a t i o n  w i t h i n  a  s p e c i a l  d i s t r i c t ,  s u c h  a s :  L o c a l / s t a t e / f e d e r a l  h i s t o r i c
d i s t r i c t ,  D o w n t o w n  D e s i g n  d i s t r i c t ,  O p p o r t u n i t y  Z o n e
A n  a r e a  b e i n g  a d d r e s s e d  t h r o u g h  V o l u m e  I I  S e c t i o n  1 0 5 . 0  o f  t h e  V A  U n i f o r m
S t a t e w i d e  B u i l d i n g  C o d e  ( u n d e r  C o d e  o f  V i r g i n i a  S e c .  3 6 - 1 0 5 )

D o e s  y o u r  p r o j e c t  h a v e  c o m m i t t e d  l e v e r a g e  f u n d i n g  i n  e x c e s s  o f  a  1 : 1  m a t c h ?  I f
s o ,  p l e a s e  p r o v i d e  t h e  r a t i o  o f  c o m m i t t e d  l e v e r a g e  f u n d i n g  t o  P H C R F  r e q u e s t
a n d  a t t a c h  c o m m i t m e n t  d o c u m e n t a t i o n .
S h o u l d  f u n d i n g  b e  a v a i l a b l e ,  p l e a s e  p r o v i d e  y o u r  s t a t e m e n t  o f  n e e d  f o r
a d d i t i o n a l  f u n d i n g .  W h a t  g a p  e x i s t s  w i t h i n  t h e  p r o j e c t  b u d g e t  a n d  h o w  w i l l
a d d i t i o n a l  f u n d i n g  h e l p  t o  a d d r e s s  t h i s ?  I f  a d d i t i o n a l  f u n d i n g  i s  a w a r d e d ,
p r o v i d e  d o c u m e n t a t i o n  t h a t  t h e s e  f u n d s  c a n  a l s o  b e  m a t c h e d  o n  a t  l e a s t  a  1 : 1
b a s i s .  I f  a n  a d e q u a t e  a n d  c l e a r  s t a t e m e n t  o f  n e e d  i s  n o t  p r o v i d e d ,  t h e
a p p l i c a t i o n  w i l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  f o r  a d d i t i o n a l  f u n d i n g .
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A p p l i c a n t  N a m e  ( L e g a l  N a m e  o f  P r o p e r t y  O w n e r / D e v e l o p e r ) :

P r o p e r t y  A d d r e s s :

D a t e  R e c e i v e d  ( T o  B e  C o m p l e t e d  B y  P E D  S t a f f ) :

A l l  p r o p e r t y / b u s i n e s s  o w n e r s ,  p a r t n e r s ,  e t c .  m u s t  s i g n  t h i s  a p p l i c a t i o n  f o r m .  I f  t h e
p r o p e r t y  i s  o w n e d  b y  a  l e g a l  e n t i t y ,  o r g a n i z a t i o n ,  o r  c o r p o r a t i o n ,  t h e  a p p l i c a n t  m u s t
s u p p l y  c o r p o r a t e  l e g a l  d o c u m e n t s  a u t h o r i z i n g  s i g n e r .  I f  t h e  a p p l i c a n t  i s  a  p u r c h a s e r ,
t h e  p r o p e r t y  o w n e r  m u s t  s i g n  w h e r e  i n d i c a t e d  b e l o w  t o  c o n s e n t  t o  t h e  a p p l i c a t i o n
a n d  t h e  p r o p o s e d  p r o j e c t .  I f  s i g n i n g  o n  b e h a l f  o f  a n  e n t i t y ,  p l e a s e  s t a t e  t h e  e n t i t y
n a m e  a n d  y o u r  p o s i t i o n  a f t e r  t h e  s i g n a t u r e .  I f  t h e r e  a r e  a n y  q u e s t i o n s ,  p l e a s e  c a l l
P o r t s m o u t h  E c o n o m i c  D e v e l o p m e n t  a t  ( 7 5 7 )  3 9 3 - 8 8 0 4 .  

I  h a v e  r e a d  a n d  u n d e r s t a n d  t h e  p r o g r a m  g u i d e l i n e s  a n d  a p p l i c a t i o n  f o r  t h e  P o r t  H o s t
C o m m u n i t y  R e v i t a l i z a t i o n  F u n d  p r o g r a m .  I  u n d e r s t a n d  t h a t  a l l  g r a n t  a w a r d s  a r e  a t
t h e  s o l e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  P o r t s m o u t h  P o r t  a n d  I n d u s t r i a l  C o m m i s s i o n  a n d  V i r g i n i a
D e p a r t m e n t  o f  H o u s i n g  a n d  C o m m u n i t y  D e v e l o p m e n t .
 
T h e  u n d e r s i g n e d  u n d e r s t a n d s  a n d  a g r e e s  t h a t  a l l  i n f o r m a t i o n  f u r n i s h e d  i n  c o n n e c t i o n
w i t h  t h i s  a p p l i c a t i o n  f o r  t h e  P H C R F  p r o g r a m  i n v o l v e s  t h e  u s e  o f  p u b l i c  f u n d s  a n d  a s
s u c h ,  m a y  b e  m a d e  p u b l i c  p u r s u a n t  t o  t h e  s t a t u t e s  o f  t h e  U n i t e d  S t a t e s  o f  A m e r i c a ,
t h e  C o m m o n w e a l t h  o f  V i r g i n i a ,  a n d  t h e  C i t y  o f  P o r t s m o u t h .
 
T h e  a p p l i c a t i o n  i s  n o t  f i n a l i z e d  u n t i l  e v i d e n c e  o f  C i t y  a p p r o v a l s  t o  c o m m e n c e
i m p r o v e m e n t s .
 
T h e  d e a d l i n e  t o  s u b m i t  a b o v e  r e f e r e n c e d  a p p r o v a l s  i s  n i n e t y  ( 9 0 )  d a y s  f r o m  t h e  d a t e
o f  t h e  P H C R F  a w a r d  n o t i f i c a t i o n .  A p p l i c a n t s  m a y  r e q u e s t  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y  e x t e n s i o n s .
R e q u e s t s  f o r  e x t e n s i o n  s h o u l d  b e  o u t l i n e d  i n  a  l e t t e r  d i r e c t e d  t o  t h e  P P I C ,  t h e  C i t y  o f
P o r t s m o u t h  E c o n o m i c  D e v e l o p m e n t  O f f i c e .  T h e  f i r s t  e x t e n s i o n  m a y  b e  g r a n t e d  o r
d e n i e d  b y  P P I C  s t a f f  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  P P I C .  A n y  s u b s e q u e n t  e x t e n s i o n s  m u s t  b e  a t
P P I C ’ s  s o l e  d i s c r e t i o n  a n d  w i l l  r e q u i r e  a  v o t e  o f  t h e  P P I C  C o m m i s s i o n e r s .

A P P L I C A N T  S I G N A T U R E  
 
S i g n a t u r e                                                                                                                                                                                        D a t e
 
S i g n a t u r e                                                                                                                                                                                         D a t e
 
O W N E R  C O N S E N T  ( R e q u i r e d  i f  t h e  A p p l i c a n t  i s  a  p u r c h a s e r )
I  a m  t h e  o w n e r  o f  t h e  r e a l  p r o p e r t y  w h i c h  i s  t h e  s u b j e c t  o f  t h i s  a p p l i c a t i o n .  I  h e r e b y
c o n s e n t  t o  t h i s  a p p l i c a t i o n  a n d  t h e  p r o j e c t  a c t i v i t i e s  c o n t e m p l a t e  w i t h i n .
 
S i g n a t u r e                                                                                                                                          D a t e
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T o  B e  C o m p l e t e d  B y  P E D  S t a f f  -  D a t e  R e c e i v e d :  

P r o p e r t y  D e s c r i p t i o n  S h e e t :  C o m p l e t e  o n e  s h e e t  p e r  s t r u c t u r e  t o  b e  a d d r e s s e d
u s i n g  P H C R F .  B e  a s  q u a n t i t a t i v e  a n d  s p e c i f i c  a s  p o s s i b l e  a n d  d e f i n e  a n y  t e r m s  u s e d
b y  t h e  j u r i s d i c t i o n  f o r  c l a s s i f y i n g  t h e  s t r u c t u r e ’ s  p h y s i c a l  c o n d i t i o n  ( “ s u b s t a n d a r d ”
o r  o t h e r  s u c h  t e r m s ) .  A  s t r o n g  a p p l i c a t i o n  w i l l  p r o v i d e  a  c l e a r  i d e a  o f  t h e  p h y s i c a l
n e e d  f o r  P H C R F  r e s o u r c e s .  S c a t t e r e d  s i t e  p r o j e c t s  a r e  i n e l i g i b l e .  S e e  A p p e n d i x  C .  
P h o t o g r a p h s :  I n c l u d e  i m a g e s  o f  e a c h  s u b j e c t  p r o p e r t y .  B e  s u r e  t o  i n c l u d e  e n o u g h
i m a g e s  t h a t  s h o w  t h e  c o n d i t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  a n d / o r  s i t e  ( a p p r o x i m a t e l y  1 0
i m a g e s ) .  P l e a s e  l a b e l  t h e  i m a g e s  w i t h  a  d e s c r i p t i o n .  P h o t o g r a p h s  s h o u l d  i n c l u d e
t h e  f o l l o w i n g :

F a ç a d e  a n d  e v e r y  o t h e r  f a c e  t h a t  s h o w s  d e t e r i o r a t i o n .
I n t e r i o r  c o n d i t i o n .
S i t u a t i o n  s h o t  t o  s h o w  t h e  s t r u c t u r e  i n  t h e  c o n t e x t  o f  t h e  p r o p e r t y  o r  w i t h i n  a
b l o c k  o r  s t r e e t  f r o n t .

M a p s :  I n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  8  ½  X  1 1  m a p s .  E a c h  m a p  s h o u l d  c l e a r l y  i d e n t i f y  l o c a l i t y
b o u n d a r i e s ,  m a j o r  s t r e e t s ,  h i g h w a y s  ( l a b e l ) ,  a n d  t h e  t a r g e t e d  p r o p e r t y .  P l e a s e  u s e
G I S  w h e r e  a v a i l a b l e .
B a s e  m a p  o u t l i n i n g  a n y  o r  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g  i n  w h i c h  t h e  t a r g e t e d  p r o p e r t y  i s
l o c a t e d :  S t a t e  E n t e r p r i s e  Z o n e ;  T e c h n o l o g y  Z o n e ;  D e s i g n a t e d  V i r g i n i a  M a i n  S t r e e t
d i s t r i c t ;  L o c a l  R e d e v e l o p m e n t  o r  C o n s e r v a t i o n  D i s t r i c t  ( C o d e  o f  V i r g i n i a  S e c .  3 6 - 4 9  &
3 6 - 4 9 . 1 ) ;  N a t i o n a l ,  S t a t e ,  o r  L o c a l  H i s t o r i c  D i s t r i c t ;  L o c a l  S p o t  B l i g h t  R e m o v a l  P l a n
( C o d e  o f  V i r g i n i a  S e c .  3 6 - 4 9 . 1 : 1 ) ;  V o l u m e  I I  S e c t i o n  1 0 5 . 0  o f  t h e  V i r g i n i a  U n i f o r m
S t a t e w i d e  B u i l d i n g  C o d e  E n f o r c e m e n t  A r e a  ( u n d e r  C o d e  o f  V i r g i n i a  S e c .  3 6 - 1 0 5 ) .
P l e a s e  o u t l i n e  a n d  e x p l a i n  a n y  o t h e r  t y p e  o f  d e s i g n a t e d  a r e a  o r  d i s t r i c t .

Z o n i n g  m a p  o r  l a n d  u s e  m a p .  A t t a c h  a d d i t i o n a l  i n f o r m a t i o n ,  a s  a v a i l a b l e .  T h e
m o r e  i n f o r m a t i o n  p r o v i d e d  a t  t h e  t i m e  o f  a p p l i c a t i o n ,  t h e  g r e a t e r  t h e  e v i d e n c e
t h a t  t h e  p r o j e c t  i s  “ r e a d y  t o  p r o c e e d . ”  I n  a d d i t i o n ,  t h e  m o r e  i n f o r m a t i o n  p r o v i d e d
u p f r o n t ,  t h e  s o o n e r  t h e  p r o j e c t  c a n  g e t  u n d e r w a y  i f  a w a r d e d  f u n d i n g .  D H C D  m a y
r e q u i r e  o r  r e q u e s t  f u r t h e r  i n f o r m a t i o n .

P r o o f  o f  r e c e n t  P h a s e  I  a n d / o r  P h a s e  I I  e n v i r o n m e n t a l  s t u d y  
P r o o f  o f  p r o p e r t y  z o n i n g / r e - z o n i n g  o r  s p e c i f i c  t i m e l i n e  b y  w h i c h  t h a t  w i l l  b e
a c c o m p l i s h e d  
E v i d e n c e  o f  S i t e  C o n t r o l
P r o j e c t  P l a n s  &  S p e c i f i c a t i o n s
P r o p e r t y  A p p r a i s a l  o r  o t h e r  d o c u m e n t a t i o n  o f  p u r c h a s e  p r i c e / p r o p e r t y  v a l u e  

R e q u i r e d  P r o p e r t y  I n f o r m a t i o n  A t t a c h m e n t s :

( c o n t i n u e d )



A T T A C H M E N T S  L I S T
 ( C O N T )

P O R T  H O S T  C O M M U N I T I E S  R E V I T A L I Z A T I O N
F U N D  ( P H C R F )  F Y  2 0 2 2  

P A G E  1 4

T o  B e  C o m p l e t e d  B y  P E D  S t a f f  -  D a t e  R e c e i v e d :  

S o u r c e s  &  U s e s  P r o j e c t  B u d g e t  ( A p p e n d i x  A )
P r o j e c t  F i n a n c i a l  p r o - f o r m a -  s h o u l d  i n c l u d e  r e q u e s t e d  a m o u n t  o f  P H C R F  f u n d i n g
a n d  d e b t  f i n a n c i n g  ( A p p e n d i x  B )
F i n a n c i a l  s t a t e m e n t s  w i t h i n  l a s t  1 2  m o n t h s  o n  p r o j e c t  p r i n c i p a l s  a n d  g l o b a l  c a s h
f l o w  s t a t e m e n t  o n  R / E  h o l d i n g s  
F u n d i n g  C o m m i t m e n t  D o c u m e n t a t i o n
L e t t e r s  o f  i n t e r e s t / t e r m  s h e e t s  f r o m  p r i m a r y  f u n d e r ( s )  
W 9  F o r m  ( A t t a c h m e n t )

E n d  u s e  b u s i n e s s  p l a n  
A p p l i c a n t ' s  R e s u m e  ( d e v e l o p e r / p r i n c i p a l s )
L a t e s t  m a r k e t / f e a s i b i l i t y  s t u d y  s h o w i n g  d e m a n d  f o r  n e w  u s e ;  m a r k e t - b a s e d
r e d e v e l o p m e n t  p l a n s
M a r k e t i n g  P l a n / M a t e r i a l s
P r o j e c t  T i m e l i n e  ( A p p e n d i x  D )

R e q u i r e d  F i n a n c i a l  I n f o r m a t i o n  A t t a c h m e n t s :

  R e q u i r e d  M a r k e t i n g  I n f o r m a t i o n  A t t a c h m e n t s :



PORT HOST COMMUNITIES REVITALIZATION FUND 
 

APPENDIX A 

PROJECT BUDGET INFORMATION 

 

PROJECT NAME/LOCATION: ______________________ 

 

TOTAL GRANT REQUEST: $______________ 
 

   
Cost/Activity Category Grant Request Other Funding Total % Grant Funding 

Acquisition     

Clearance and Demolition     

Construction     

Other:     

Other:     

Other:     

Total $ $ $  

 



PORT HOST COMMUNITIES REVITALIZATION FUND 
 

APPENDIX B 

PROJECT FINANCIAL PRO FORMA 

 

Cost/Activity Category 
Stabilized  

Year 1 Year 2 Year 3 Year 4 Year 5 

Eff. Gross Income       

Less Oper. Expenses      

Net Income       

Less Debt Service       

= Cash Flow       

Debt Coverage Ratio 
(=Net Income/Debt Service) 

 

 

 

 

 

 

 

Cost/Activity Category Year 6 Year 7 Year 8 Year 9 Year 10 

Eff. Gross Income       

Less Oper. Expenses      

Net Income       

Less Debt Service       

= Cash Flow       

Debt Coverage Ratio 
(=Net Income/Debt Service) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



PORT HOST COMMUNITIES REVITALIZATION FUND 
 

APPENDIX C 

PROPERTY DESCRIPTION SHEET 
 

   
Property Description Sheet 

Property Name:  

(if applicable) 

 

Address: 
 

 

Current Zoning: 
 

 Current Real Estate Assessment: 

Original/Most Recent  
Use: 

 Built: Vacant Since: 

Size: 
 
 

Square Footage of Structure: 
 

Number of Floors: Acreage of Property: 

Ownership:  

Building Materials:  

Condition of:  

     Roof  

     Exterior Walls  

     Foundation  

     Interiors  

     Electrical/HVAC Systems  

     Plumbing  

     Windows  

     Outbuildings/Site  

     Other Descriptors  

Intended Use of PHCRF: 
(See Program Design) 

 

Intended End Use of 
Property: 

 

 

 



PORT HOST COMMUNITIES REVITALIZATION FUND 
 

APPENDIX D 

PROJECT TIMELINE 

 

  PROJECT NAME/LOCATION: ________________________________________________ 
 

ACTIVITY ACTUAL OR ANTICIPATED DATE 

 
Site 

Option/Contract  

Site Acquisition  

Zoning Approval  

Site Plan Approval  

Financing  

Construction 
Loan 

Loan Application  

Conditional Commitment  

Firm Commitment  

Permanent 
Loan 

Loan Application  

Conditional Commitment  

Firm Commitment  

 
Other Loans & 
Grants 

Type & Source (List)  

Application  

Award/Commitment  

Type & Source (List)  

Application  

Award/Commitment  

Type & Source (List)  

Application  

Award/Commitment  

Formation of Owner  

IRS Approval of Nonprofit Status  

Closing and Transfer of Property to Owner  

Plans and Specifications, Working Drawings  

Building Permit Issued by Local Government  

Start Construction  

Begin Lease-up/Marketing  

Complete Construction  

 


